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DEKAN

V Praze dne 16. fijna 2020
UKPF/407318/2020

Opatieni dékana ¢. 17/2020,

0 provedeni inventarizaci majetku a zavazkua na Pravnické fakulté
Univerzity Karlovy za rok 2020

Na zaklade opatreni rektora ¢. 52/2018 a podle § 29 a § 30 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisu, vyddavam podle ¢l. 11 odst. 2 Statutu Pravnické fakulty Univerzity
Karlovy toto opatreni dékana:
CAST I
Obecna ustanoveni
ClL1
Piredmét apravy
Toto opatieni stanovi povinnosti pti provadéni fyzické a dokladové inventury v souvislosti
se zpracovavanim ro¢ni ucetni zavérky za kalendaini rok 2020 na Pravnickeé fakulté¢ Univerzity
Karlovy (déle jen ,,fakulta®).
Cl. 2
Provedeni inventarizace
Provede se
a) fyzicka inventura dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmotného
majetku, dlouhodobého nehmotného majetku a drobného dlouhodobého nehmotného
majetku,
b) dokladova inventura pohledavek, zavazku a ostatnich slozek majetku, u nichZ nelze provést
fyzickou inventuru.
CL3
Lhity

(1) Fyzicka inventura se provede ke dni 31. fijna 2020, a to nejpozdéji do 30. listopadu
2020.
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(2) Dokladova inventura se provede ke dni 31. prosince 2020 tak, aby mohla byt
zapracovana do roc¢ni ucetni zaverky fakulty za kalendairni rok 2020.
Cl 4
Zakladni povinnosti souvisejici s inventarizaci

(1) Ode dne nabyti ucinnosti tohoto opatfeni do konce lhiuty pro provedeni fyzické
inventury se zakazuje jakykoliv pohyb majetku, ktery je pifedmétem fyzické inventury.

(2) Vsichni zaméstnanci zafazeni na fakulté jsou povinni umoznit provedeni praci
souvisejicich s fyzickou inventurou.
CAST Il
Fyzicka inventura
CL5
Diléi inventariza¢ni komise pro fyzickou inventuru
(1) Fyzickou inventuru provedou dil¢i inventarizaéni komise.

(2) Diléi inventarizaéni komise jmenuje dékan pro jednotliva akademicka pracoviste,
knihovnu a oddéleni dékanatu.

(3) Dil¢i inventarizaéni komise ma 2 nebo 3 ¢leny.

(4) U kateder, ustavu a center jsou ¢leny dil¢i inventariza¢ni komise zpravidla tajemnik a
sekretar katedry, ustavu nebo centra. U ostatnich pracovist’ je €lenem dil¢i inventariza¢ni
komise zpravidla feditel nebo vedouci téchto pracovist.

(5) Dil¢i inventarizaéni komise si zvoli svého predsedu.
(6) Diléi inventariza¢ni komise odpovida za fadné a v€asné provedeni fyzické inventury,
za zpracovani inventariza¢niho zépisu a za jeho pfedani ekonomickému oddéleni.
ClL 6
Inventariza¢ni seznamy

(1) Diléi inventarizaéni komise provede fyzickou inventuru majetku podle
inventariza¢niho seznamu, ktery si vyzvedne na podatelné fakulty.

(2) Inventariza¢ni seznamy pieda ekonomické oddéleni na podatelnu fakulty nejpozdéji
do 9. listopadu 2020.

ClL7

Provedeni fyzické inventury
Dil¢i inventarizacni komise zjisti skuteCny stav majetku podle inventarnich ¢isel.

CL 8
Inventarizaéni zapis

(1) Diléi inventarizacni komise vyhotovi 0 provedeni fyzické inventury inventarizacni
zapis, ktery podepisi vSichni jeji Clenové.
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(2) V inventarizatnim zapisu dil¢i inventarizacni komise uvede kazdou odchylku
skutecného stavu majetku od jeho formalniho stavu podle inventariza¢niho seznamu.

(3) Inventariza¢ni zapis spolu s podepsanymi inventarizacnimi seznamy pieda dil¢i
inventarizacni komise nejpozdéji do 30. listopadu 2020 ekonomickému oddéleni
prostfednictvim podatelny.

CL9
Zapis o vysledcich fyzickych inventur

(1) Ekonomické oddéleni vypracuje navrh zapisu o vysledcich fyzickych inventur
a predlozi ho Inventariza¢ni a nahradové komisi.

(2) Inventariza¢ni a nahradova komise navrh zapisu o vysledcich fyzickych inventur
projedna a schvali.

(3) Zapis o vysledcich fyzickych inventur ptedlozi Inventariza¢ni a nahradova komise ke
schvaleni dékanovi fakulty do 15. ledna 2021.

(4) Zapis o vysledcich fyzickych inventur schvaleny dékanem se pifeda ekonomickému
oddéleni do 20. ledna 2021 tak, aby mohlo dojit k protactovani rozdilti v ro¢ni Géetni zavérce
za kalendéini rok 2020.

CAST Il
Dokladova inventura
Cl. 10
Inventariza¢ni komise pro dokladovou inventuru
(1) Dokladovou inventuru provede inventariza¢ni komise pro dokladovou inventuru.
(2) Inventariza¢ni komisi pro dokladovou inventuru jmenuje dékan.

(3) Clenem inventariza¢ni komise pro dokladovou inventuru je vedouci ekonomického
oddéleni a 2 pracovnice ekonomického oddéleni.

ClL 11

Provedeni dokladové inventury

Dokladova inventura se provede kontrolou zavazkl a majetku, u které¢ho nelze vizudlné
zjistit jeho existenci, a to v€etné jinych aktiv, jinych pasiv a skutecnosti uctovanych v knize
podrozvahovych uctt.

CAST IV
Zavérecny protokol o inventarizaci

Cl. 12
Navrh zavéreéného protokolu o inventarizaci
Po provedeni fyzické i dokladové inventury zpracuje inventarizaéni komise pro

dokladovou inventuru navrh zaveérecného protokolu o inventarizaci a piedlozi ho Inventariza¢ni
a nahradové komisi.
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ClL 13
Schvaleni zavérecného protokolu o inventarizaci

(1) Inventariza¢ni a nahradova komise navrh zavére¢ného protokolu o inventarizaci
projedna a schvali.

(2) Zavérecny protokol o inventarizaci piedlozi Inventarizacni a nahradova komise ke
schvaleni dékanovi fakulty.

(3) De¢kanem schvaleny zavérecny protokol o inventarizaci tvofi nedilnou soucast ro¢ni
ucetni zavérky za kalendaini rok 2020.

CASTV
U&innost
Cl. 14

Toto opatfeni nabyva u€innosti dnem 30. fijna 2020.

prof. JUDr. Jan Kuklik, DrSc., v. r.
dekan



